
      ค าร้อง  ขอเข้าสอบปลายภาค เนื่องจากขาดสอบ 
                                                                                                                                                                                                                                      

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

 
 

 
 

                             วันที่...................เดือน......................พ.ศ.............. 

เรื่อง  ขอเข้าสอบปลายภาคเนื่องจากขาดสอบ 
เรียน  คณะกรรมการบริหารวิชาการ  

 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   1.  ส าเนาใบลงทะเบียนเรียน (ของภาคเรียนที่ขาดสอบ) 
 2.  หลักฐานประกอบ คือ........................................................ .................. 

 
 

 ข้าพเจ้า      นาย      นาง      นางสาว.............................................................................................โทรศัพท์......................... 
เป็นนักศึกษา       ภาคปกติ ชั้นปีที่..............      ภาค กศ.พป. ชั้นปีที่........... ระดับ        ปริญญาตรี 4 ปี          ปรญิญาตรี 5 ปี 
รหัสประจ าตัว......................................หมู่เรียน.....................สาขาวิชา................................................................................................... 
 ข้าพเจ้าฯ ได้ขาดสอบปลายภาค เมื่อภาคเรียนที่.........................ปีการศึกษา...........................จ านวน..............................วิชา    
เนื่องจาก................................................................................................. ................................................................................................. 
 ดังนั้น ข้าพเจ้าฯ จึงขออนุญาตสอบปลายภาค ในรายวิชาต่อไปนี้  

 
 
 
 
 

ล าดับที่ รหัสวิชา ชื่อวิชา อ.ผู้สอน วันที่ขาดสอบ เวลาสอบ หมายเหตุ 
       
       
       
       
       
       
       
                                                                                                           
 
 

                                                                                                ขอแสดงความนับถือ 
 
                                                                        ลงชื่อ.........................................................................ผู้ยื่นค าร้อง 
 
 

                                                                              (.........................................................................) 
 
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา.................................................................................... .................................................................. ................ 
 
                                                                         ลงชื่อ...................................................................... ..อาจารย์ที่ปรึกษา 
 
 
 

                                                                               (........................................................................) 
ค ำชี้แจง  
1. นักศึกษาท่ีขาดสอบปลายภาค  จะต้องยื่นค าร้องขอเข้าสอบปลายภาค  ในภาคเรียนถัดไปและยื่นค าร้องตามก าหนดการของมหาวิทยาลัย        

(ไมส่ามารถยื่นค าร้องขอเข้าสอบปลายภาค  ในภาคเรียนท่ีนักศึกษาขาดสอบ) 
2. ผลการเรียนในรายวิชาท่ีขาดสอบปลายภาคจะเป็น  IP   
3. นักศึกษาท่ีขาดสอบจะต้องมีเหตุผลและความจ าเป็น  หรือหลักฐานประกอบท่ีส าคัญแนบมาด้วย  
4. เมื่อนักศึกษายื่นค าร้องแล้วจะประกาศผลอนุมัติหลังจากหมดก าหนดการยื่นประมาณ  1-2  สัปดาห์  ให้นักศึกษาติดตามประกาศผลการอนุมัติ 
5. นักศึกษาท่ีมีรายชื่อประกาศอนุมัติให้เข้าสอบปลายภาค  ติดต่องานทะเบียนเพื่อเซ็นรับใบประกาศอนุมัติผล ภายในวันท่ีก าหนดท้ายประกาศ   

และน าไปยื่นให้กับอาจารย์ผู้สอนในรายวชิาท่ีขาดสอบและอาจารย์ผู้สอนจะเป็นผู้นัดสอบ     
6. ส าหรับผู้ท่ีได้อนุมัติและสอบผ่านแล้ว ผลการเรียนจะออกในภายหลัง 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         ขั้นตอนการยื่นอยู่ด้านหลัง  

(เฉพาะเจ้าหน้าที่) 

 
 

เลขรับที่..................../.................. 
วันที่รับ.......................................... 
เวลา...........................................น. 
ลงชื่อ............................ผู้รับค าร้อง 



 

ขั้นตอนการยื่นค ารอ้งขอเข้าสอบปลายภาค เนือ่งจากขาดสอบ 

 
 
 
 

 
                                      นักศึกษารับค าร้องขอเข้าสอบปลายภาคเนื่องจากขาดสอบ 

       ที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

    น าค าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา 
     ลงนามให้เรียบร้อย 

 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
   

 
 
 
 
 
 
 

 
                                                      เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 
                                                                 ของเอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

 
 
 
 
 

 
   

 
 
 

   นักศึกษาเซ็นส่งค าร้องที่งานทะเบียน  
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
                                                                  หลงัจากยื่นค าร้องตามก าหนด  
                                                                นักศึกษาติดตามประกาศผลอนุมัติ 

 
               
                                                                                                                        

 
 

                       นักศึกษาเซ็นรับใบประกาศอนุมัติผล                              ผลการเรียนเป็น  E  ลงทะเบียนเรียนใหม่ 
                        ไปยื่นให้กับอาจารย์ผู้สอนรับทราบ       
 
 

      
 
 
 
 
 

                       สิ้นสุด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน   อาคารศูนย์ศึกษาพัฒนาจังหวัดนครปฐม                                                                                                                  
โทร.0-3410-9300 ต่อ 3892 , 3893    http://ac.npru.ac.th , http://reg.npru.ac.th    
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อนุมติั ไม่อนุมติั  
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